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Clanok I. — Uéel smernice

Tato smernica upravuje postupy Zéakladnej umeleckej $koly (d’alej len ,,ZUS* alebo

»zamestnavatel*)  pri prijimani, preverovani a evidovani podnetov v suvislosti s
oznamovanim kriminality alebo inej protispoloCenskej ¢innosti, a to v stlade so zakonom ¢.
307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispoloCenske]
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov, konkrétne § 11 ods. 8 (d’alej len ,,zdkon*).

Ciel'om tejto smernice je upravit’:

a) prava a povinnosti zamestnancov ZUS pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti,

b) pravidla preverovania prijatych podnetov,

c¢) ochranu osob, ktoré podali ozndmenie o protispolo¢enskej Cinnosti, pred neopravnenym

postihom v pracovnopravnom vzt'ahu,

d) sposoby podévania podnetov a ich nasledné evidovanie a preverovanie.

Tato smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov a zamestnankyne ZUS, ako aj pre
riaditel’ku Skoly.

Clanok II. — Vymedzenie pojmov

l.

Oznamovatel’ — fyzicka osoba, ktord v dobrej viere urobi ozndmenie prislusnému
orgdnu; za oznamovatela sa povazuje aj jemu blizka osoba, ak je tiez v
pracovnopravnom vzt'ahu k ZUS.

Oznamenie — uvedenie skutocnosti, ktoré sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s
vykonom zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mo6zu vyznamne
prispiet’ k objasneniu zavaznej protispoloCenskej Cinnosti alebo k usvedceniu jej
péchatel’a.

Zavazna protispolocenska cinnost — trestné Ciny alebo spravne delikty, ktoré maja
zavazny spolocensky dosah, napriklad:

trestné ¢iny poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev,
machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe,

korupcné trestné ¢iny (prijimanie uplatku, podplacanie, volebna korupcia),

iné trestné Ciny, za ktoré zakon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou hranicou nad
tri roky,

spravne delikty s pokutou presahujucou 50 000 €.

Podnet — ozndmenie (aj anonymné) o inej protispoloCenskej ¢innosti ako zdvaznej
protispolocenskej ¢innosti.



5. Konanie v dobrej viere — konanie osoby, ktord je presvedCend o pravdivosti
uvadzanych skutoCnosti; v pripade pochybnosti sa vychddza z predpokladu dobrej
viery, pokial’ sa nepreukédze opak.

6. Anonymny podnet — podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu
oznamovatela.

Clanok III. — Zodpovednost’

e Ulohy zamestnavatel'a v oblasti prijimania a preverovania podnetov plni riaditelka
ZUS alebo poverena zodpovedna osoba.

e V pripade nepritomnosti zodpovednej osoby modze riaditel’ka Skoly poverit in¢ho
zamestnanca ZUS plnenim tloh vyplyvajlcich zo zdkona a tejto smernice, aviak len s
jeho stihlasom.

e Zodpovedna osoba je uvedena na informaénej tabuli $koly a na webovej stranke ZUS.

Clanok IV. — Spdsoby podavania podnetov
Podnet je moZzné podat’ pisomne, Ustne, elektronicky alebo telefonicky.
Spdsoby podania podnetu:

a) Pisomne — postou na adresu Skoly alebo osobne do uzamknutej schranky umiestnenej v
Skole, pri¢om obalka musi byt oznacena ,,Neotvarat’ — podnet v zmysle zakona ¢. 307/2014
7.2

b) Ustne — zodpovedna osoba vyhotovi ,,Zaznam o podani podnetu*.

c¢) Elektronicky — na e-mailovu adresu zodpovednej osoby urcenej riaditel'om/riaditel’kou
ZUS.

d) Telefonicky — na telefénnom ¢isle zodpovednej osoby.

Clanok V. — Evidencia podnetov

Zodpovedna osoba vedie evidenciu podnetov v ,Knihe evidencie podnetov®, kde
zaznamenava vsetky prijaté podnety.

Kazdy podnet je zaevidovany pod poradovym cislom a jeho prijatie je oznamené
oznamovatel'ovi.

Udaje o podnetoch sa uchovévaju po dobu 3 rokov.



Clanok VI. — Preverenie podnetov

Zodpovedna osoba preveri podnet do 90 dni od jeho prijatia. V oddévodnenych pripadoch
moZe tato lehotu prediZit’ o d’al§ich 30 dni.

Ak podnet smeruje proti riaditel’ke ZUS, preveruje ho zriad'ovatel’ §koly.
Osoba preverujuca podnet je opravnena:

e vyziadat doklady a informacie,
e uskuto¢nit’ rozhovory so zamestnancami,
e zabezpecit dokazy o pripadnej protispoloc¢enskej ¢innosti.

Vysledkom preverenia podnetu je zépisnica, ktora obsahuje:
- ¢islo podnetu,
- mena zucastnenych osob,
- vysledky preverenia,
- datum ukoncenia preverenia.

Opakované podnety bez novych skutocnosti sa nepreveruju.

Clanok VII. — Ochrana oznamovatela

Osoba, ktora ozndmila zavaznu protispolo¢enskt Cinnost’, moéze poziadat o ochranu podla
zakona.

Ak sa domnieva, Ze bola v dosledku podania podnetu pracovnopravne postihnutd, mdze
poziadat’ prislusny inSpektorat prace o pozastavenie ¢innosti takéhoto ukonu.

Clanok VIIL. — Spracovanie osobnych idajov a ml¢anlivost’

e Totoznost oznamovatel'a musi zostat’ utajena.
e Skola spracuva osobné¢ udaje len v rozsahu potrebnom na preverenie podnetu.
e Pri zverejiiovani vysledkov preverenia sa neuvadzaji identifikacné udaje

oznamovatela.



Clanok IX. — Zivere¢né ustanovenia

NedodrZanie smernice sa povazuje za poruSenie pracovnej discipliny.
Otazky neupravené touto smernicou sa riadia platnymi pravnymi predpismi.
Tato smernica nadobuda Uc¢innost’ dita od 1.1.2025

Prilohy:

Priloha ¢. 1 Evidencia podnetov

Priloha €. 2 Zaznam o ustnom podani podnetu

Priloha €. 3 Zapisnica o vysledku preverenia podnetu



Priloha ¢. 1: Evidencia podnetov

EVIDENCIA PODNETU O PROTISPOLOCNSKEJ CINNOSTI

Poradové Déatum Udaje o podavatelovi
Cislo
podnetu ] ] L .
Détum Détum Meno a priezvisko Adresa trvalého
dorucenia | evidencie podavatela /prechod. pobytu
podnetu podnetu podnetu podavatela
resp. anonymny
podnet
Udaje o podnete
Predmet podnetu Vysledok Datum skoncenia

preverenia podnetu | preverenia podnetu

Détum vyhotovenia zapisnice z Podpis osoby/osob, ktoré vykonali preverenie
preverenia podnetu: podnetu:




Priloha ¢. 2: Zaznam o ustnom podani podnetu

ZAZNAM O USTNOM PODANI PODNETU O PROTISPOLOCNSKEJ CINNOSTI

Détum Udaje o podavatel'a podnetu

Déatum podania Datum evidencie Meno a priezvisko | Adresa trvalého

podnetu podnetu podavatela /prechod. pobytu
podnetu podavatela podnetu

Predmet podnetu

Détum a ¢as spisania zdznamu

Titul, meno, priezvisko a funkcia
zamestnanca, ktory zdznam vyhotovil

Titul, meno, priezvisko a funkcia
zamestnancov, ktori boli pritomni pri
ustnom podani st'aznosti

Podavatel’ podnetu sa oboznamil s obsahom tohto zaznamu a vlastnoruénym podpisom
potvrdzuje skutocnost’ osobného podania podnetu a prevzatie jedného exemplara zaznamu o

podani.

Datum:

Podpis podavatela:

Poznamky:




Priloha ¢. 3. Zapisnica o vysledku preverenia podnetu

ZAPISNICA O VYSLEDKU PREVERENIA PODNETU O PROTISPOLOCNSKEJ
CINNOSTI

Meno a priezvisko podéavatela podnetu

Adresa trvalého / prip. prechodného pobytu podavatela
podnetu

Predmet podnetu

Podnet preveril (Titul, meno, priezvisko a funkcia
osoby, ktora staznost’ preverila )

Na preverenie podnetu bol prizvany (Titul,
meno, priezvisko a funkcia)

Vyzva/ ziadost’ o spolupracu (dno/nie) Déatum:

Miesto preverenia podnetu:

Preverenie podnetu bolo vykonané v ditoch

Zistené skutocnosti pri preverovani podnetu

(strucne sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanim sa na pravne predpisy, smernice,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlenia preverovanych a prizvanych oséb
tykajice sa predmetu podnetu a d’alej sa uvedie zodpovednost’ preverovanych osob za
zistené nedostatky v pripade opodstatnenosti podnetu)

Namietky preverovanych osob

(uvedu sa ndmietky preverovanych osob k zistenym skuto¢nostiam a k pripadnej
zodpovednosti a miere zavinenia preverovanych osob za zistené nedostatky)




Vysledky preverenia podnetu

(uvedu sa vysledky preverenia podnetu a jeho opodstatnenost’ so zohl'adnenim opravnenych
namietok preverovanych osdb)

Podpisy osoby, ktora vykonala preverenie podnetu: Podpisy prizvanych osob:

Détum oboznamenia s vysledkom preverenia dotknutej osoby: | Podpis dotknutej osoby:




